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一、业务场景： 

自 WMS 正式上线后，要求所有采购的物料需有供应商编码及条码管控。 

当正式供应商导入流程无法满足下单要求时，需启动临时供应商代码进行下单； 

当部分临时供应商经过一段时间合作，满足长期合作条件时，会导入正式供应商体系管理。 

为便于后期管理，在编码申请时，需确保临时与正式供应商后六位（流水号）编码相同。 

 

二、操作步骤： 

1、创建临时供应商（此前未正式注册的情况） 

1.1 进入临时供应商清单界面，点击新建： 

 
 
 

1.2 进入界面填写相关内容（带*号为必填项），资料未完成前可点击临时保存，此时仅保存已 

填内容并生成 SRM 编码，但不对资料的完整性进行校正；待资料全部填写完成后，点击 

写入 SAP，此时系统会对资料的完整性进行校验后生成 SAP 编码并自动写 SAP 系统。 
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2. 扩展 SAP 编码 

2.1 进入临时供应商清单管理界面，选择需要扩展编码的供应商，点击“扩展 SAP 编码。 

 
 

2.2 进入界面完善相关资料，与新建“临时供应商“流程一样，完成相关资料校验合格后，自 

自动生成相同流水号的对应 SAP 编码，写入 SAP 系统。 

 
 

3. 临时供应商转入正式供应商（注：需先转入陌生供应商） 

3.1 进入临时供应商清单界面，选择需要转入的供应商，点击转“陌生供应商”。 
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3.2 进入陌生供应商清单中，要求供应商完善资料后，经担当审核，转入潜在供应商，按正式 

导入流程执行。 

特别说明： 

按正式导入流程走完到最后两步，我们在创建“新供应商导入推荐表“时，会发现直接注

册与临时供应转入过来的供应商生成记录会有一些区别（直接注册导入的供应商记录只有

一条，而临时供应商转入过来的记录有多条），我们在创建“推荐表”选择供应时，需找到

该供应商对应的无 SAP 供应商编码这条供应商记录，然后点击“确定供应商“ 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3.3 新供应商编码导入表创建 

      按以上 3.2 项提示的注意事项操作，最后生成正式的 SAP 编码，其流水号与临时供应商

流水号完全一致，这样就便于后期管理。 
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4、创建临时供应商（已正式注册的情况） 

当供应商已注册，正在走导入流程，而流程又无法快速完成影响订单下达时，可启用临时供

应商申请流程，具体操作如下：  
4.1  当供应商还是陌生供应商状态时，进入陌生供应商清单管理界面，点击【申请 SAP 临时 

编码】按钮，按临时供应商创建流程操作执行。 

 
 

 
 

4.2  当供应商已转入潜在供应商状态时，进入潜在供应商清单管理界面，点击【申请 SAP 临

时编码】按钮，按以上 4.2 条操作流程一样，参照临时供应商创建流程操作执行。 

备注：正式导入流程中，申请临时编码，不影响原导入流程操作！ 

 
 

 


