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01/  SRM登录 

登录网址：https://adayo.srm.51qqt.com/ 
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01/  SRM登录 

步骤1 
• 选择语言，默认选择简体中文 

步骤2 
• 输入登录账号 

步骤3 

• 输入登录密码 

• 密码注意定期管理更新 

步骤4 
• 输入提示验证码，点击登录，验证码不清晰可点击验证码位置刷新 
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01/  SRM登录 

 新增账号 
1.登录管理者账号，点击“系统管理”“账号管理”点击“+新建”，填写新增账号信息，完成新增账号； 
2.分配角色：选中需要操作的角色，点击“分配角色”，勾选“部品包装方案审核（供方）”和“部品包装方案展示”，
点击保存。 

1 

2 
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02/方法1： SRM填写包装信息 

1. 登录SRM界面后，选择左侧：物料管理部品包装方案审核（供方）； 
2. 若是该料号是在SRM上首次提交包装方案，可选择“+新建”或通过下载excel模板填写，导入“excel“的两种方式。 

1 

2 



6 

 

1.  点击选择“+新建”，进入包装信息填写； 

方法一：点击“+新建” 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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2. 基本信息填写 
①按照页面提示填写基本信息，带*项目为必填，否则包装方案无法上传和提交； 
注意邮箱栏，需正确填写完整的邮箱号和格式，否则系统识别错误 
如：XXXX@qq.com(正确) 
       @XXXX.com(错误) 
       @qq.com(错误) 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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2. 基本信息填写 
②物料信息：注意物料长、宽、高尺寸单位统一为mm，重量单位为：g。 

③内包装信息：如一箱（外包装）有多个内包装（含有RID标签），则以下内包装信息必须填写，无内包装则填写“不适
用”。 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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2. 基本信息填写 

⑤整体包装信息：如包装方案是以整托盘的方式供货，则必须填写整体包装信息，无托盘包装则填写“不适用”。 

④外包装信息：根据包装方案填写外包装类型，尺寸，包装数量以及毛重等信息。 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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2. 基本信息填写 

⑦其他信息：包装变更说明，出货检查项目等，包装无变更，则变更说明填写“无” 

⑥包装运输要求：根据部品质量，填写运输参数，如层高、温度、湿度、防静电等要求，无要求则填写“无” 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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3.  零件 
①点击“零件”填写零件信息； 
②在说明栏中，可进行物料描述或说明图片是食物图或3D效果图； 
③点击图片下方的“+”图标，选择电脑本地存储的图片上传，图片可以是实物图或3D图，图片应能体现主要外形特征。 
（注意图片需格式为png或jpg，大小在6M以下） 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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4. 内部摆放 
①点击“内部摆放”填写信息； 
②在说明栏中，如多层摆放，除照片外，需文字说明，例如“每层6个，每盒5层”，如标准、小件为便于计数，采用塑料
袋100只或者200只进行包装，包装袋上必须印刷包装数量，如多袋摆放，除照片外，需文字说明，例如“每盒2袋，每袋
100只”； 
③点击图片下方的“+”图标，选择电脑本地存储的图片上传，图片可以是实物图或3D图，图片应能体现内部摆放。 
（注意图片需格式为png或jpg，大小在6M以下） 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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5.  防磕伤措施 
①点击“防磕伤措施”填写零件信息； 
②在说明栏中，如零件有防锈/防刮措施，例如用中空板板隔断，零件有泡泡袋，塑料袋等二级包装，需进行说明； 
③点击图片下方的“+”图标，选择电脑本地存储的图片上传，图片可以是实物图或3D图，图片应能体现内部摆放。 
（注意图片需格式为png或jpg，大小在6M以下） 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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6. 包装箱打包情况 
①点击“包装箱打包情况”填写信息; 
②在说明栏中，如零件如需要密封、防尘等措施，需进行说明； 
③点击图片下方的“+”图标，选择电脑本地存储的图片上传，图片可以是实物图或3D图，图片应能体现包装箱打包情况。 
（注意图片需格式为png或jpg，大小在6M以下） 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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7. 标贴/标识 
①点击“标贴/标识”填写信息； 
②在说明栏中，对标贴/标识位置等进行说明； 
③点击图片下方的“+”图标，选择电脑本地存储的图片上传，图片可以是实物图或3D图，图片应能体现包装标贴/标识。 
（注意图片需格式为png或jpg，大小在6M以下） 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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8. 最后包装方式 
①点击“最后包装方式”填写信息； 
②在说明栏中，对最终出货包装进行说明，如每层摆放箱数，摆放层数，限高等； 
③点击图片下方的“+”图标，选择电脑本地存储的图片上传，图片可以是实物图或3D图，图片应能体现最终包装方式。 
（注意图片需格式为png或jpg，大小在6M以下） 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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9.  整体包装材料清单明细 
①点击“整体包装材料清单明细”填写包装材料信息； 
②此栏目按按包装方案设计填写（最少需包含一种包装材料明细），其中名称、规格、材质、数量、单位、单价为必填信
息，若有多种包装材料，可点击“新增数据”增加一行，如需删除，对应的包装材料，可在选择框“□”中点击选中，再
点击“X删除选中”。 

02/方法1： SRM填写包装信息 



18 

 

10.  备注 

资料填写完成后，在备注栏位置，填写备注信息，对此次提交的包装方案进行说明，如：新量
产料号包装方案首次提交/包装方案变更/已承认部品包装资料受控等 

备注为必填项，如不填写，流程无法
启动 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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11.  提交资料 
必填信息填写完成后，点击“提交资料”，如有遗漏，或填错信息，则需按提示填写正确信息。 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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12.提交审核流程 
勾选填写完成的部品包装审核流程，点击工具栏中的“”发送“”， 

勾选 
点击发送
启动流程 

02/方法1： SRM填写包装信息 
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03/方法2：  导入Excel填写包装信息 

1.  点击选择“下载Excel模板”，保存在本地电脑文件夹中。 

方法二：使用导入Excel 
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2. EXCEL模板填写 
①打开Excel模板，按照模板式样进行填写表格信息； 
②注意表格格式不可更改，不可对表格进行合并，新增或删除行/列等操作； 
③表格格式必须全部为文本格式，否则用Excel导入SRM时，无法识别提取表格内的信息； 

Excel填写要求和格式要求，参照下表模
板填写 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 
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3. 导入Excel 
①点击“导入Excel”，选择需导入的excel文件； 
②点击“打开” 
③导入成功 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 



24 

 

4.导入Excel常见失败原因 
①导入的Excel文件必须为解密文件，如供应商文件为保密文件，需进行解密后再进行导入操作，否则SRM无法读取信息； 

②如必填信息漏填，系统会识别提示，则需将信息填写完善后再提交； 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 
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4.导入Excel常见失败原因 
③EXCEL单元格没有按照要求使用文本格式； 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 
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4.  导入Excel后信息修改 
⑤导入Excel成功后，部分内容需要修改，可选中对应的单据号，点击“详情”进入进行修改； 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 
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5.提交资料 
必填信息填写完成后，点击“提交资料”，如有遗漏，或填错信息，则需按提示填写正确信息。 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 
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6.  备注 

资料填写完成后，在备注栏位置，填写备注信息，对此次提交的包装方案进行说明，如：新量
产料号包装方案首次提交/包装方案变更/已承认部品包装资料受控等 

备注为必填项，如不填写，流程无法
启动 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 
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7. 提交审核流程 
勾选填写完成的部品包装审核流程，点击工具栏中的“”发送“”， 

勾选 
点击发送
启动流程 

03/方法2：  导入Excel填写包装信息 
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04/  包装方案审核实施 

 后续所有新料号包装方案均按此文件要求，在SRM系统上提交； 

 先前已承认的物料，对有交货计划的物料，在SRM系统上重新提交。 

名字 部门 联系电话 邮箱 微信QR 

刘汉民 精益物流部 15815353859 
hanmin.liu@foryouge.com.cn 

 

刘如金 精益物流部 13244956538 rujin.liu@foryouge.com.cn 



华阳通用公众号 
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